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１ 利用者登録 

・ 坂城町公共施設予約システムのトップページ右上の「利用者登録」をクリックし

てください。 

    

 

 ・ 施設予約システム利用規約をご覧いただき、同意してください。 

    
 

 

 

 

 

 

 

 



 ・ 登録する利用者情報等を入力し、「確認ボタン」を押してください。 

    

    

 

 ・ 「登録ボタン」を押してください。 

  

 



 ・ 登録したメールアドレスにメールが届くので、本文内のＵＲＬをクリックしてく

ださい。 

    

 

 ・ 下記が表示されます。 

    
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ・ 受付内容を審査後、利用登録が承認されると、以下のメールが届きます。（承認

までに２～３日かかる場合があります。） 

    

 

２ ログイン 

 ・ 坂城町公共施設予約システムにアクセスし、右上のログインボタンをクリックし

ます。 

    

 

 

 

 

 



 ・ メールで送付された利用者ＩＤ（登録番号）とパスワードを入力し、ログインボ

タンをクリックします。 

    

 

３ 仮パスワードの変更（初回のみ） 

 ・ 新しいパスワードを入力し、変更ボタンをクリックします。（使用可能文字：英

数字／８文字以上） 

    
 

 

 

 

 

 

 

 



 ・ パスワードが変更されると、登録しているメールアドレスに「パスワード変更の

お知らせ」が届きます。 

    

４ 空き状況の確認 

 ・ ログイン後、「空き状況の確認」をクリックします。 

    

 

 ・ 予約したい日付をクリックしてから、利用希望の施設をクリックします。 

    

    

 

 

 



５ 予約 

 ・ 予約を希望する時間帯が青地で“○”となっていれば、予約可能ですのでクリッ

クします。 

 ・ クリックすると、赤く「選択」の文字が表示されます。「申込トレイに入れる」

をクリックします。 

 

    

 

 ・利用内容を入力し、「情報入力」ボタンをクリックします。 

    

 

 

 



 ・ 赤枠の部分を入力・選択し、確定ボタンをクリックします。 

    

    

 

 ・ 内容に問題がなければ、申込みボタンをクリックします。 

    



６ 予約完了後 

 ・ 予約が完了すると、登録しているメールアドレスに「申し込みのお知らせ」が届

きます。 

  ※この時点では仮申込み（審査待ち）の状況 

    
 

 ・ 予約が承認されると、登録しているメールアドレスに「施設予約審査結果のお知

らせ」が届きます。 

    

 


